生命科学学院2014年下半年硕士学位申请、审核程序（在职工程硕士）
	工作时间
	工作程序
	责任人
	工作要求
	备 注

	9月30日前
	学位申请报名,领取材料
	申请人
 导师
	向工硕办递交两位导师签字后的《预审表》（生科院网站有下载）和发表论文首页，或接收函。可工作日递交或快递。领取《复旦大学硕士学位申请书》1份和《硕士学位论文评阅书》2份。学生和导师需填写各自相应部分。
	请导师对申请人的课题完成情况，论文撰写情况，文章发表情况进行审核。申请人需一作，工作单位含复旦大学。

申请书填写见生科院网站说明。

	
	论文完成
	导师
	指导申请人完成论文。
	

	
	
	申请人
	在导师指导下完成论文（必须符合复旦大学2013年新版格式规范），并领取《复旦大学硕士学位申请书》，填写《论文评阅书》。
	格式见论文样例，生科院网站有下载。请注意论文封面需标明“专业学位”，同时有中英文题目。

	10月7日前
	信息维护
	申请人
	学位申请人在10月7日前登录“研究生教育管理系统”，在学籍管理-学籍信息管理中维护完善个人基本信息，并在学位管理-学位信息维护-答辩申请中提出学位申请。
	请特别注意检查自己名字的拼音，姓和名的第一个字母要大写，否则无法打印英文成绩单。

	10月10日前
	论文查重
	申请人 

  工硕办
	申请人向工硕办提交论文电子版，递交至邮箱yqdai@fudan.edu.cn.,学院负责查重。
	查重结果返回导师及申请人，并报学位办备案。

	10月15日前
	论文上海市抽检及送审

	学位论文抽检
	学位申请人参加网上学位论文抽检
	具体时间另行通知

	
	
	申请人

抽检抽到及盲审论文要求
	10月15日前：

向工硕办递交一本论文。
向工硕办递交2份《“双盲”检查简况表》和双盲评阅书，其中：1份不需签字，另1份需本人、导师签字。
《硕士学位论文评阅书（专业学位）》的第2页：需要粘贴相对应专业学位的《硕士专业学位论文评价表》
	盲审论文要求：论文封面及内容中不能出现本人姓名、学号和导师姓名，删除“致谢”。

	10月30日前
	论文装订
	申请人
	装订论文，用于评阅和答辩，具体本数请与导师协定。
	论文书脊上印：论文题目、作者姓名、复旦大学研究生院。

	
	论文送审
（一份盲审，一份明审）
	导师
申请人

工硕办
	1. 未抽中上海市盲审的同学向工硕办递交一本论文和双盲评阅书，论文要求同上海市盲审要求。
2. 导师负责：聘请1名明审专家（教授或相当专业技术职务的专家）评阅论文，评阅专家填写《论文评阅书》。

《硕士学位论文评阅书（专业学位）》的第2页：需要粘贴相对应专业学位的《硕士专业学位论文评价表》
	盲审论文要求：论文封面及内容中不能出现本人姓名、学号和导师姓名，删除“致谢”。


	11月26日前
	答辩申请审批及答辩材料领取
	答辩秘书
	学位申请人携带材料（导师，学生必须在该填写签字的地方都填好）工硕办领取申请学位相关材料。

需携带的材料如下：

1. 复旦大学硕士学位申请书

2. 复旦大学硕士学位论文评阅书
   需领的材料如下：
1、《复旦大学论文答辩会议记录和决议书》（1份）

2、《复旦大学硕士学位论文评分表》（4份）

3、《复旦大学硕士学位论文答辩表决票》（3份）
	答辩委员会由3-5位专家组成，成员应当是副教授或具有相当专业技术职务及以上的专家，其中教授或具有相当专业技术职务的专家至少1人。企业专家至少1人。
请务必注意答辩委员会要求与在校生不同。

	
	内部限制级论文的申请与审批
	申请人、导师、工硕办
	学位申请人填写表格，导师签字，向院系提出申请，由院系负责统一送交学位办审批。
	

	12月1日前
	论文答辩
	导师 申请人
	答辩时间请与校内导师协商，按时参加学位论文答辩
	

	12月1日前
	维护学位申请信息
	申请人
	学位申请人登录“研究生教育管理系统”，补充完善学位信息，院系予以审核。
	

	
	论文提交
	导师 申请人
	答辩通过后装订2本论文用于归档（封三声明签字、导师签字）。并向学校图书馆和学院提交电子版本，图书馆请登陆图书馆网站提交。
	2本论文：研究生院1本，图书馆1本。论文书脊上印：论文题目、作者姓名、复旦大学研究生院。

	
	材料提交
	答辩秘书
	将申请人申请学位相关材料交工硕办：1份申请书，2份会议记录和决议书（1份原件，1份复印件），3份表决票，3份评分表。
	


注：1.工硕办：江湾校区生物楼C109室。2. 《硕士专业学位论文评价表》可从http://life.fudan.edu.cn/s/84/t/296/b5/59/info46425.htm 下载。
